PRZEDSZKOLE NR 20
„Śmiałka Umiałka”  w Poznaniu
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA 
I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA
Podstawa prawna:

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002r. Nr 10, poz. 96, z 2003r. Nr 146, poz. 1416, z 2004r. nr 606 oraz z 2005r. nr 10, poz. 75)

· Ustawa z 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. r. Nr 108, poz. 908 ze zm.) - art. 43.

· Statut Przedszkola nr 20 „Śmiałka Umiałka”  w Poznaniu, os. Orła Białego 29
Cele procedury:

Zapewnienie bezpiecznych warunków przebywania dziecka w przedszkolu

Zakres procedury:

Procedura reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci

Definicja przedmiotu procedury:

· Przyprowadzenie dziecka do przedszkola - oddanie pod opiekę personelu (pracownikowi obsługi lub innej osoby dyżurującej w szatni)

· Odebranie dziecka z przedszkola – osobiste stawienie się rodzica lub osoby upoważnionej do przedszkola 
Kogo dotyczy procedura:

Do przestrzegania procedury zobowiązani są rodzice/opiekunowie/ i personel przedszkola

1. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadają rodzice /opiekunowie/, na nich też spoczywa obowiązek przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

2. Rodzice lub opiekunowie osobiście powierzają dziecko pracownikowi pełniącemu dyżur w szatni.

3. Nauczyciel bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia do sali.

4. Osoba przyjmująca opiekę nad dzieckiem (woźna w szatni, nauczyciel w sali) ma obowiązek zwrócenia uwagi, czy wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie mają cech niebezpiecznych mogących stwarzać zagrożenie dla dzieci (ostre przedmioty, zbyt małe elementy).

5. Dziecka chorego (katar, kaszel, gorączka, wysypka) nie należy przyprowadzać do przedszkola. Nie należy też wyposażać dziecka w leki (np. tabletki). Nauczycielowi nie wolno podawać dziecku żadnych leków.

6. Rodzice maja obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości dziecka (np. alergie). Zestawienie produktów nietolerowanych przez dziecko należy zgłaszać w formie pisemnej nauczycielowi i intendentowi.

7. O każdej  dłuższej nieobecności  dziecka rodzice zobowiązani są do powiadomienia przedszkola.

8. Dzieci należy przyprowadzać do godziny 8.15, a odbierać od godziny 14.00.
9. Odebranie dziecka z przedszkola przez: 

- rodziców / prawnych  opiekunów

-  inne osoby dorosłe, zdolne do podejmowania czynności prawnych  , tylko                 

   w przypadku pisemnego upoważnienia podpisanego przez rodziców lub opiekunów – rodzeństwa , które ukończyło 12 rok życia, jest upoważnione na piśmie przez 

   rodzica/prawnych opiekunów
   Załącznik Nr 1 i Nr 2

10. W szczególnych przypadkach rodzice mogą upoważnić osobę do odbioru dziecka, ale tylko w formie pisemnej, uwierzytelniając decyzję swoim podpisem. Zgłoszenie telefoniczne rodzica /opiekuna/ do obioru dziecka z przedszkola może być respektowane w wyjątkowych przypadkach tylko wtedy, kiedy mamy pewność że rozmawiamy z danym rodzicem /opiekunem/ dziecka.
11. Rodzice /opiekunowie/ ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego z przedszkola przez upoważnioną przez nich osobę.

12. Nauczyciel może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) będzie wskazywał, że nie jest ona zapewnić dziecku bezpieczeństwa. Personel przedszkola ma prawo wezwać wtedy rodziców lub inną upoważnioną do odbioru osobę.

13. Życzenie rodziców /opiekunów/ dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z nich  musi być poświadczone przez stosowne orzeczenie sądowe.

14. Obowiązkiem personelu przedszkola jest upewnienie się, czy dziecko jest odbierane przez właściwą osobę wskazaną w upoważnieniu.

15. Dziecko uznaje się za odebrane, gdy osoba odbierająca dziecko z przedszkola  nawiązała z nim kontakt wzrokowy i werbalny. Od tego momentu za dziecko przebywające w przedszkolu odpowiada osoba, która dziecko odebrała.

16. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po upływie czasu pracy przedszkola (godzina 17.00), nauczyciel zobowiązany powiadomić telefonicznie o zaistniałym fakcie rodziców /opiekunów/ lub osoby upoważnione do odbioru dziecka.

17. W przypadku braku możliwości uzyskania połączenia telefonicznego (abonent nie zgłasza się), nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placówce pół godziny.

18. Po upływie tego czasu nauczyciel jest zobowiązany powiadomić o sytuacji dyrektora przedszkola, który podejmuje decyzję o poinformowaniu dzielnicowego komisariatu policji. 

Procedura obowiązuje od dnia ………………………… 2017 roku.

1) Załącznik Nr 1 

Upoważnienie  jednorazowe 

2) Załącznik Nr 2

Upoważnienie stałe dla rodzica 

       3)  Załącznik nr 3;

            Tabela pracowników odpowiedzialnych za  dziecko,
Podpis dyrektora przedszkola:
